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, Dependencia Solicitante: | oFIGINA ASESORA JURIDICA
DATOS DEL AREA

Nombre del servidor que

GESTORA diligencia el estudio | 5 jAN DAVID GRAJALES TORO
previo:

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.2,1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se procede a dejar

constancia de Ja realizacion de Estudios Previos, para 1a celebracion de proceso de contratacion, bajo el

siguiente marco;

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD F:RETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

El Municipio de Guacarl Valle, para cumplir con sus deberes misionales de caracter constitucional y legal,
debe garantizar el mantenimienio fluido de relaciones con sus administrados, particulares y entidades
ptiblicas v privadas de distinto orden; para lo cual es necesario generar las condiciones de atencion a
través de un canal de intercomunicacién entre el despacho del alcalde y los diferentes actores para
brindar asi una mejor calidad en la prestacion del servicio.

De conformidad con lo establecido en los articulos 311 y 315 de la Constitucion Nacional es facultad de
los alcaldes asegurar la accién administrativa del municipio, asegurar ef cumplimiento de las funciones y
de la prestacion de los servicios a su cargo, defender los intereses del mismo, promover su mejoramiento
y desarrollo bajo parametros de una Administracién Publica moderna y cumplir y hacer cumplir la
Constitucion y las Leyes. Para lo cual los municipios gozan de autonomia para gestion de sus Intereses,
dentro de los limites de 1a Constitucion y la ley.

El articulo 2 de la Constitucion Nacional sefialan que son fines del Estado servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efeclividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; en concordancia con el articulo 209 de la Constitucién Politica en cuanto
establece que la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales en el mismo sentido
destata que las autoridades administrativas deben de coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado.

Que mediante Decreto No 1000-28-162 de diciembre 30 de 2020, se establecid la nueva estructura
administrativa del municipio de Guacari, y en la misma se cre¢ la Oficina Asesora de Juridica,

1. Dependencia la cual se le determin en el articulo 70° las siguientes funciones: Estudiar, analizar
y conceptuar sobre la aplicacién de normas y la expedicion de los actos administrativos que
competan a los diferentes niveles de la Administracion Municipal, estableciendo unidad de
criterio juridico,

2. Dirigir, coordinar y asignar a todos los abogados de la Planta Global o contratistas de la
Administracion Central del Municipio, asi como el personal adscrito a la Oficina Asesora
Juridica, para atender los asuntos de representacién judicial, extrajudicial y prejudicial del
Municipio de Guacari en los procesos en que este sea parte o en aquellos en gue puede tener
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10.

1"

12,

13.

14,

interés.

Asesorar y coordinar la elaboracién de los aclos, contratos y procesos licitatorios que competan
al Alcalde e intervenir de acuerdo con las normas internas de contratacién del Municipio, en los
procesos de seleccidn y en la celebracion y ejecucion de los contratos de las demas
dependencias y entidades del Municipio.

Asesorar al Despacho del Alcalde, a las demas dependencias de la adminpisiracion central y a
las entidades descentralizadas, cuando estas lo requieran, en los procesos de formacion,
seleccién y Celebracion de contratos y convenios y, durante la ejecucidn de los mismos, asistir
las controversias. conciliaciones y otros gue puedan surgir en su desarrollo o con posterioridad
a su liguidacién.

Dirigir y coordinar la sustanciacién y preparacion de los actos administrativos de unica y de
segundas instancias que conforme a la normativa jurfdica deba conocer y resolver el Alcalde.

Dirigir, coordinar y asignar a los abogados de la planta global y/o contratistas de las
dependencias la Administracién Central Municipal, el reparto de las consultas juridicas, derecho
de peticion, acciones de tutela, de cumplimiento y popular y requerimientos de los juzgados y
tribunales

Realizar la revision de los actos administrativos municipales en el ejercicio del control
constitucional,

Estudiar, analizar v conceptuar sobre la aplicacién de normas y la expedicion de los actos
administrativos gue competan a los diferentes niveles de la administracién Municipal, Concejo
Municipal y demas érganos de control, estableciendo unidad de criterio juridico,

Coordinar los procedimientos para la contratacién de abogados externos que adelanten las
actuaciones juridicas o presten asesoria especializada, ejercer el control a los mismos y rendir
informes periédicos sobre el estado de los procesos y la gestion de los abogados responsables.

Llevar el registro tinico de la respectiva informacion y proponer el manual de confratacién,
ademas llevar el registro Unico de informacion de la contratacién,

Elabaorar los escritos encaminados a la resolucidn de recursos que deba responder el Alcalde, v
asesorar a la Administracidn en los procesos instaurados a fravés de los mecanismos de
participacion ciudadana previstos en la Constitucion y {a Ley.

Liderar las acciones que se deban adelantar en los procesos conciliaciones y otros que se
realicen en la administracién Municipal.

Asesorar v coordinar los actos adminisirativos y otros similares, que deba expedir el Alcalde y
los subaiternos del nivel directivo de la Administracién Municipal.

Proyectar e impetrar las acciones judiciales (demandas. acciones de tutela, acciones de
repeticion, incidentes de desacato, derechos de peticion y otros), que corresponda iniciar al
Municipio de San Juan Bautista de Guacari.
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15, Las demas que le asigne la Constitucion, la ley, los acuerdos, los decretos, los reglamentos,
normas y las que surjan como consecuerncia del desarrollo normativo y jurisprudencial.

ha identificado la necesidad de contratar una persona idonea, que le permita fortalecer la gestion
institucional, mitigar riesgos legales, garantizar el adecuado desarrollo de los procesos administrativos y
contractuales, y asegurar una defensa eficiente de los intereses del municipio ante las autoridades
judiciales y administrativas, brindar asesorfa a las secretarias de la entidad territorial sobre las inquietudes
juridicas que les asistan, de conformidad con la normativa vigente y las directrices impartidas por el ente
rector del sistema de compra puablica de la contratacidén estatal, Colombia Compra Eficiente, asl las
condiciones se adecuan a lo planteado y aceptan el contrato, todo ello con la finalidad de garantizar que
los procesos contractuales se efecttien a tiempo y el personal no se vaya a ver afectado por no contar
con el personal idoneo que apoye en cada uno de los procesos que se deben de adelantar, por ende es
importante satisfacer las necesidades que afronta el -ente teriitorial y con ello alcanzar las metas y
objetivos propuestos en el Plan de Desarrolio 2024 2027 * Juntos construimos futuro® en la linea
estratégica Comprometidos con la Excelencia Institucional y con elio evitar el dafio antijuridico que pueda
acarrear la entidad, de esta manera cumplir a cabalidad el aspecto misiona! de la Oficina Jurldica, como
también evitar el dafio antijuridico de la entidad y seguidamente dandole cumplimiento al plan de
Desarrollo Municipal “Juntos Construimos fufuro® 2024-2027, especialmente en la linea estratégica # 01
Comprometidos con la Excelencia Institucional, cuyo objetivo general es: Fortalecer la gobernabilidad y [a
gobernanza local en Guacarl mediante la puesta en marcha de medidas integrales conducentes a
fortalecer el desempefio fiscal e institucional, a mejorar fos procesos de planificacion y gestion y
garantizar una cualificada representacion ciudadana en cabeza de los dignatarios comunales, con miras a
lograr una gestidn publica eficiente y efectiva que responda de manera adecuada a las necesidades y
demandas de la ciudadania y que sea sostenible en el tiempo.

Dado a lo anterior y como responsables de las actividades mencionadas en el acapite anterior es de vital
importancia contar con el personal necesatrio para el buen funcionamiento de la oficina Asesora Juridica,
requiere fortalecer €l equipo de trabajo de la Oficina Asesora Jurldica, mediante la contratacion de los
servicios profesional en el area de Derecho, que cuente con experiencia en las actividades contratadas
para el cumplimiento de los fines esenciales de la Administracion Municipal, para con ello sacar avante
cada uno de los procesos que requiere la oficina asesora Jurldica.

En ja actualidad, la Administracién Municipal no cuenta con personal disponible en la planta de cargos en
el area del Derecho, que le permita a la Entidad Territorial cumplir con las funciones relacionadas,
teniendo en cuenta las diferentes actividades y procesos a realizar, situacién ésta que genera la
necesidad de contratar una persona con amplia experiencia que desarrolle estas actividades y cumpla
con el objeto del contrato.

Como consecuencia de lo anterior, el Municipio de Guacari — Valle del Cauca requiere contratar los
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servicios profesionales de un Abogado, que le permita tener un acompafiamiento a los diferentes
procesos que adelanta la Oficina Asesora Jurldica, a través de una persona natural que cuente con la
idoneidad directamente relacionada con el objeto del contrato, y actividades para fortalecer el normal
desarrollo de las funciones que por ley son asignadas a los Municipios.

Gon dicha contratacién, se busca mejorar toda la gestién administrativa brindando apoyo profesional,
para el desarrollo de los procesos misicnales y de gestién administrativa que adelantan 1a Oficina
Asesora Juridica del Municipio de Guacari Valle del Cauca, necesarios para el correcto funcionamiento
de Ja Entidad.

2, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES,
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION. SI EL
CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, DEBERAN ANEXARSE LOS DOCUMENTOS
TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

2.1, Descripcion del “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN
objeto a contratar: LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN
BAUTISTA DE GUACARI - VALLE.

ESTUDIOS EXPERIENCIA ESPECIFICA
2.2, Perfil requerido: Abogado (a) fitulado (a) con [6 meses de experiencia
tarjeta profesional. profesional

2.2. Especificaciones del Contrato.

zgt:leg::f de contrato | ~ N TRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS PROFESIONALES.

CONDICIONES TECNICAS Y ESPECIFICACIONES:

1. Dar apoyo juridico, en la revision y proyeccion actos precontractuales,
estudios previos, estudios del sector, emisién de conceptos juridicos y
demas documentos legales que requiera la Oficina Asesora Juridica.

2.2.2. Alcance del

objeto: 2. Proyectar las minutas, de las modificaciones, adiciones, terminaciones,

cesiones, liquidaciones de los confratos o convenios que se
encuentren en ejecucidn.

3. Proyectar las actuaciones juridicas correspondientes a los recursos
que deba resolver el municipio por vla gubernativa, incluyendo Ia
elaboracién de las respectivas respuestas.
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4, Contribuir con la revision del registro de documentos y procesos de
contratacion en la plataforma electronica del SECOP II, cuando sea del
casa.

5. Elaboracién de informes requeridos por el supervisor y dar apoyo a las
respuestas a los requerimienfos realizados a la Oficina Asesora
Juridica por los entes de control.

8. Elaborar los informes y demas documentos que le sean solicitados por el
supervisor que.se relacionen con el objeto del contrato.

7. Analizar y emitir observaciones juridicas sobre proyectos de acuerdo,
decretos, resoluciones y demas actos administrativos sometidos a su
consideracidn, en concordancia con la normativa vigente y la competencia de
la Alcaldia Municipal.

8. Redactar las respuestas acciones de tutela en las que la Entidad sea
accionada o vinculada, conforme a la normatividad vigente y los lineamientos
impartidos por la Alcaldia Municipal.

9. Coordinar el analisis y seguimiento de {ramites, instancias e informes
relacionados con los procesos administrativos de la Entidad.

10. Garantizar la reserva y confidencialidad de la informacion a la que tenga
acceso en el ejercicio de sus funciones, conforme a las disposiciones legales
aplicables.

11. Ei contratista se obliga a realizar la difusion y divulgacion, a través de
redes sociales y medios digitales, de la informacién relacionada con los
programas, proyectos y actividades desarrollades por la Alcaldia Municipal y,
por la Gobernacion del Valle del Cauca, con el fin de garantizar el
conocimiento de la poblacibn en general y la difusién de la gestion
administrativa. Las publicaciones deberan ajusiarse a los lineamientos
institucionales, incluir las identificaciones y menciones oficiales que se
indiquen y contar con los soportes verificables, los cuales deberan ser
presentados al supervisor o interventor del contrato.

12, Presentar los informes con las actividades realizadas cada mes con sus
respectivos soportes anexo a la cuenta de cobro y el soporte de pago de la
seguridad social.

2.2.3. Obligaciones del

- Cumplir cabalmente cbn el objeto del presente contrato y su respectivo
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contratista:

alcance,

- Presentar la propuesta diligenciada con los cosios de la actividad a
contratar y los documentos.

-Cumplir con los requisitos de orden técnico, exigidos como condicion previa e
indispensable para suscribir el Acta de Inicio del contrato.

- Realizar el pago de aportes a la seguridad social.

- Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan
por parte de la persona que el Municipio designe.

- Avisar al Municipio de Guacar! - Valle dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conacimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en
la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro
los intereses legitimos del Municipio de Guacari - Valle.

- Presentar los informes de aclividades para el pago de cada cuota, durante
la ejecucién del contrato.

- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales, evitando
dilaciones

- No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir alguin hecho.

- Mantener vigentes todas las garantlas que amparan el contrato en los
términos del mismo.

- Cumplir con las obligacicnes laborales del personal contratado en la
ejecucion del contrato.

- Cumplir con las disposicicnes legales y reglamentarias referentes a la
seguridad industrial e higiene.

- Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y
aportes Parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703
de 2002 y demas normas concordantes, requisifo que debera tener en cuenta
durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

- Cumplir con el diligenciamiento de los formatos que tiene fa Entidad para los
respectivos informes.

- Diligenciar los formatos adoptados por la Entidad para la presentacién del
informe del contratista para el correspondiente pago.
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- Firmar la minuta contractual en la Gficina Asesora Juridica del Municipio.

- Firmar la liquidacion de! contrato en la Oficina Asesora Juridica del
Municipio.

-Cumplir con las demas obligaciones inherentes al presente contrato.

2.2.4. Obligaciones de
la entidad contratante:

Ademas de los deberes sefialados en el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993, las
siguientes obligaciones especiales:

- Proporcionar al contratista toda la informacién documental que ésta solicite y
gue sea necesaria para el desarrollo del objeto contratado, el cual debera
suministrarse en forma oportuna; para lo cual el Municipio de Guacari -Valle
realizara las actas en las cuales se dejara constancia del avance en el trabajo
realizado y las tareas o actividades tanto a desarrollar como ejecutadas a la
fecha de la reunldn. Por tanto, el Municipio procedera a pagar al contratista el
valor del presente contrato en la forma y términos establecidos.

- Cumnplir oportunamente con el pago de! contrato a realizar.

- Hacer la supervision correspondiente.

222'5' .. Plazo de El contrato tendra un plazo hasta el dla Treinta (30) de Abril de 2026, contados
ejecucion del . L - .
. a partir del inicio de la ejecucidn del contrato.
contrato:
2.2.8. Lugar de
ejecucion del | El contrato se llevara a cabo en el Municipio de Guacarj - Valle.
contrato:
El contrato tendra un valor de NUEVE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA
2.2.7. Valor del | MIL PESOS ($9.390.000) MCTE Incluido VA, este valor incluye todos los
contrato; gastos, impuestos, retenciones, tasas y demas deducciones que legalmente

deban aplicarse.

2.2.8. Forma de pago:

El valor del contrato se cancelara en TRES (03) cuotas iguales, por valor de,
TRES MILLONES CIENTO TREINTA MIL PESOS ($3.130.000.00) M/CTE
durante el periodo de ejecucidn del contrato. Estos pagos se haran previa
presentacion de los informes por parie del contratista y aprabacién de los
misimos por parte del supervisor, asi como de [a presentacion de las facluras
y/o cuentas de cobros, y el comprobante de pago de la seguridad social y
demas documentos regueridos por el supervisor para el desembolsq.
PARAGRAFO 1. Los pagos se realizaran segtn fa disponibilidad del Plan
mensvalizado de caja. PAC.
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2.29. Supervisién o
interventoria (nombre | ALCALDESA MUNICIPAL y/o el funcicnario que por ella sea designado.
y cargo).

CODIGOE" ., *BIENES’Y/O SERVICIOS *s%
2.2.10. Clasificador de AR g R
bienes y servicics de 801116 Servicios de gestién, servicios
la UNSPSC: profesionales de empresa y servicio
administrativos.

3. SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
. JURIDICOS.

Las Entidades plblicas al celebrar contratos o convenios y con la ejecucion de los mismos, buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e infereses de los adminisfrados gue colaboran con ellas en la consecucion
de dichos fines.

E!l numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, dispone que son Contratos de Presiacion de Servicios
los que celebren las entidades para desarrollar aclividades relacionadas con la Administracion v
funcionamiento de la entidad, por su parte el literal h) del numeral 4 del artfculo 2 de la Ley 1150 de 2007
establece el contrato de prestacién de servicios v de apovo a la gestidn, es una de las causales de
confratacion directa.

El artlculo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 permite contratar servicios profesionales o de apoyo a
la gestion de la entidad en forma directa con ia persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contralo y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto deja la presente constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidn comresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consulioria que se derivan del cumplimiento de las.funciones de la entidad estatal. De
igual modo, debe decirse que el Municipio de Guacar! Valle del Cauca no cuenta con personal disponible
para adelantar las acfividades objeto del presente Contrato.

En este orden de ideas, es procedente dar aplicacién a la presente modalidad de contratacion, toda vez
que el objeto definido para el contrato a celebrar se puede ejecutar por una persona natural o juridica con
conocimientos en el area, la cual debe encontrarse acreditada su experiencia, teniendo en cuenta que el
semvicio que se contrala se enmarca dentro de los pardmetros sefialados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Para establecer el valor estimado del confrato que se pretende celebrar, se tuvieron en cuenta las
actividades encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base el alcance del abjeto
contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y el perfil de la persona que va a
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ejecutar, de acuerdo con los productos y las actividades que se contratan. De igual forma, para
determinar el valor estimado del contrato se realizaron estudios del mercado (andlisis del sector anexo),
donde se analizaron y revisaron condiciones similares en la ejecucion de anteriores contrataciones, por
lo que se concluye que el contrato tendrd un valor de NUEVE MILLONES TRECIENTOS NOVENTA MIL
PESOS ($9.390.000) MCTE Incluido IVA.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Conforme el articulo 2.2.1.2.1.4.1.del Decreto 1082 de 2015, los servicios profesionales y de apoyo a la
gestion de la entidad pueden contratarse bajo la modalidad de contratacion directa con la persona natural
o jurldica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado idoneidad y
experiencia relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido
previamente varias ofertas.

En consecuencia, la justificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la propuesta mas
favorable para la entidad, segun articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto
1082 de 2015, no se deferminara en el presente estudio previo, toda vez que la modalidad de
contratacion directa, para prestacién de los servicios profesionales y de apoyo a la gestién no requiere la
escogencia entre varias ofertas.

6. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE'MITIGARLO.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 — Evaluacion del Riesgo del Decreto 1082 de 2015, la Alcaldia
Municipal, evalud el riesgo que ef proceso de contratacidn representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos, de la siguiente manera: EL MUNICIPIO ha definido un sistema de administracion de riesgos en
aras de reducir la exposicién de éste proceso de seleccion de contratistas a los diferentes eventos que de
ésta naturaleza se pueden presentar, en las etapas pre contractuales, contractuales y post contractuales,
igual que aquellos que puedan alterar Ta eficacia del proceso contractual y 1a legitimidad competencial de
la entidad. Este sistema ha sido implementado previo establecimiento del contexto social, econdémico y
politico en el cual se adelanta el proceso de seleccion de contratistas, identificando los riesgos propios, los
comunes a los procesos de contratacion y los atinentes a este proceso de seleccion, segin los
lineamientos establecidos en el Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion dispuesto por la Agencia Presidencial Colombia Gompra Eficiente. Con base en el anterior
contexto, se han identificacion de los riesgos que a continuacion se exponen, como aqueltos que pueden
afectar este proceso de seleccién de contratistas y las etapas contractuales y post contractuales del
contrato que eventualmente se celebre.

VALORACION DE RIESGO

VALO_B_A;“CION DEL RIESGO CATEGORIA DEL RIESGO
T e EXTREMO

T
e
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROGESO DE
CONTRATACION.

Dada la naturaleza del objeto y la fofina de pago no se requiere pdliza, segln lo previsto en el inciso §
del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,

8. INDICACION DE S] EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO CON ACUERDO
COMERCIAL.

En cumplimiento del ordenamiento legal el municipio de Guacarf Velle del Cauca procede a establecer si
el presente proceso de contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial. Para el presente tipo de
contratacion, de acuerdo a la cuantia y a la presente modalidad de contratacién no se aplicaran las
normas especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio (TLC)
en los cuales se encuentre vinculado el Estado Colombiano.
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9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

El contrato que se pretende suscribir tiene Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 49 de fecha &
de Enero de 2026, expedido por El Departamento de Hacienda y Finanzas Publicas por un valor NUEVE
MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA MIL PESOS ($9.390.000) MCTE Incluido VA incluido IVA.

NOMBRE DEL PROYECTO:

N/A

FECHA DEL PROYECTO:

DIA

MES ANO

10. ANEXOS.

(En los casos que aplique, describir los documentos, datos, formatos, que se anexan)

FECHA DE. ELABORACION'DE LOS
ESTUDIOS:

DiA |27 MES |01 ANO | 2026

ROL JURIDICOITECNICO

JULIAN DAYID GRAJALES TORO

FIRMA:

7/% V2

ROL FINANCIERO

LIAN DAVID ZAPATA GONZALEZ
W\ 7

FIRMA.:

N
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